Curso Inicial 2019

Primer encuentro

Bienvenida institucional

En este encuentro deberas descargar la App Educativa Mobile. Para ello, tendrads que acceder a un link para
solicitar el ingreso al aula. Un administrador deberd concederte el permiso de acceso y enviarte por correo el
usuario y la contrasena. Al hacerlo, podras ingresar a la plataforma virtual y consultar el médulo de trabajo

del curso inicial.

Segundo encuentro

Leer en distintos ambitos

Todos tenemos un recorrido como lectores: en la escuela, en nuestras casas, en Internet, hemos pasado por
distintas experiencias de lectura. Es probable que haya algo en comun en nuestros recorridos, pero también
muchas diferencias. En este tramo, nos vamos a concentrar en las distintas representaciones de la lectura.
Para esto, vamos a partir de nuestra propia practica personal y luego vamos a considerar qué

particularidades presenta la lectura en el dmbito académico.

Actividad
v Intentd responder brevemente estos interrogantes:
¢Qué imagen tengo de mi como lector? ¢Me gusta leer? ¢Qué es lo que mas me gusta leer? ¢Y lo que
menos me gusta leer? ¢Cudndo leo? ¢Qué momentos elijo para leer? ¢Por qué leo? Para pasarla bien,
para distraerme, para estudiar... ¢Qué leo? ¢Cédmo son los textos que leo? ¢Qué adjetivo les pondria?
¢Qué siento cuando leo? Alegria, tranquilidad, angustia, nerviosismo, aburrimiento, ansiedad...

v’ Socializar las respuestas con los compafieros y evaluar si predomina algun “perfil de lector”.

Actividad
v Leer el articulo “11 tipos de lector” y determinar si se identifican con algin tipo de lector de los
presentados en el texto. Si no encuentran un tipo de lector con el cual identificarse, crear uno nuevo
gue no esté consignado en el listado.

v Al finalizar, socializar con toda la clase la informacidn y hacer una estadistica sobre cudles son los

tipos de lectores presentes en el aula.
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[C: culturamas

Jsta de informacion cultural en Internet

11 tipos de lector 13 enero 2014 | Categoria: +Medios,top3 | y tagged con lectores

1. El lector promiscuo.
No duda en abandonar un libro que ha empezado para iniciar otro. No puede evitarlo porque le encanta leer

y no sabe decir que no.

2. El lector cascarrabias.
Es exigente y voraz. Aunque no le guste un libro jamas lo deja a la mitad, aun opine que el autor no puede

unir dos frases con sentido. Suele lanzar el libro contra la pared cuando lo termina (literalmente).

3. El lector cronoldgico.
Compra un libro y hasta que termina de leerlo vuelve a la libreria por otro. Se atreve a abandonar la lectura
de un libro sélo si existe un motivo suficientemente fuerte para dejarlo y siempre lo hace con

remordimiento. Es lo opuesto al lector promiscuo.

4. El lector aniquilador.
Los lleva a todas partes. Quiere tanto a sus libros que ahora estan llenos de hojas sueltas, cubiertas rotas o

manchadas y paginas amarillentas, por el ajetreo del ir y venir.

5. El lector ocupado I.
Le gustan tanto los libros que incluso compra varios en un mismo momento, pero luego al llegar a casa los
coloca en un librero donde pueden pasar un par de meses. Cuando finalmente los lee, lamenta haber

tardado tanto en hacerlo.

6. El lector ocupado II.

La verdad no le gusta leer, pero le gusta presumir que compra libros.

7. El libréfilo.
Mas que la lectura, lo que este lector disfruta son los libros como objeto. Su olor, sus colores, las paginas

amarillentas, los viejos y los nuevos, los considera mas una obra de arte.


https://www.culturamas.es/blog/category/medios/
https://www.culturamas.es/blog/category/top3/
https://www.culturamas.es/blog/tag/lectores/
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8. El anti-lector.

Piensa que los libros son muy largos y jamas lee.

9. El espiritu libre.
Es el adulto que lee libros infantiles, o el nifio que lee libros para adultos. Cada vez mas la sociedad acepta a

estos espiritus libres de la literatura sin el menor sonrojo.

10. El multi-tarea.

Aungque siempre termina los libros, lee varios a la vez y termina confundiendo personajes, nombres y tramas.

11. El lector somnoliento.
Su momento favorito de lectura es antes de dormir. Ya cdmodo en su cama no consigue mantener los ojos

abiertos y despierta en la madrugada sdlo para apagar la luz y cerrar el libro.

Leer en ambitos académicos

La lectura es una de las actividades mas frecuentes e importantes en el dmbito académico, y se diferencia de
la lectura que se realiza en otros dambitos por los textos que se leen, por los saberes previos que supone, por

la presencia de una institucion como mediadora de esa practica lectora y por la finalidad de la lectura.

Con respecto a los textos que se leen, éstos suelen ser complejos, heterogéneos y vinculados al quehacer
cientifico. En la mayor parte de los casos, el estudiante lee fotocopias, frecuentemente de capitulos de libros
y muy pocas veces libros completos. Esto facilita el acceso a fuentes diversas, pero también puede llevar a la
lectura fragmentaria y descontextualizada. En cualquier caso, la finalidad de esta lectura es que el estudiante
pueda dar cuenta de que ha leido, para demostrar un saber. las lecturas apuntan a que el estudiante
conozca distintos sistemas conceptuales y los relacione con las condiciones historico sociales en que fueron

pensados, establezca relaciones entre ideas y sea capaz de valorarlos criticamente.

Leer y escribir son dos actividades que remiten una a la otra, al menos en el ambito académico y, sobre todo,
cuando estudiamos. Para poder resolver un examen o escribir un trabajo practico, en general, tenemos que
leer bibliografia obligatoria —determinada por la profesora o el profesor del curso— y a veces también

bibliografia ampliatoria. Durante estas lecturas hacemos notas en los margenes de los libros y fotocopias y
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escribimos otros textos (mas o menos elaborados) que nos permiten aclarar ideas y sintetizar la informacion:

cuadros, esquemas, resimenes.

Actividad

v' Debatir en grupos acerca de la lectura en el dmbito académico: ¢De qué forma leen? ¢Qué
“intervenciones” realizan sobre el texto? En los resimenes y cuadros que hayan hecho é¢predomind

la copia textual o la reformulacién?...

Aqui compartimos algunas estrategias de lectura activa...

v

v

Pensa en lo que estas leyendo (a veces uno estd leyendo y pensando en otra cosa).

Mantenete concentrado en tu tarea de leer.

Presta atencion a la disposicidn del texto: ubicacion de titulos, disposicién de los parrafos, variaciones de
tipo y cuerpo de letras, subrayado de palabras, etc.

Presta atencion al paratexto (cuestiones morfoldgicas que hacen a la forma en que el texto se presenta
a la vista): cuadros, diagramas, ilustraciones, notas, referencias bibliograficas, indice. Los elementos
paratextuales permiten anticipar, en cierta medida, el caracter de la informaciéon y la modalidad que ésta
asumira en el texto.

Hacete preguntas antes de leer: ¢ Cudl es el titulo del texto? {Qué es lo que ya sabés del tema? ¢Por qué
el docente habra indicado esta lectura?...

Identifica y defini las palabras desconocidas.

Encerra entre paréntesis o subraya la idea principal del parrafo. Pero intentd no subrayar todo el texto...
Escribi al margen de cada parrafo una palabra clave para ayudarte a recordar los puntos importantes de
cada parrafo del texto. Incluso, podés anotar tus opiniones. Intentd dialogar con el autor.

Hacé bocetos, mapas o diagramas que puedan ayudarte a entender de manera grafica la lectura.

Escribi un resumen del texto con tus propias palabras. Captura las ideas primordiales y escribi uno o dos
ejemplos. Esto te ayuda a estar seguro de estar entendiendo el texto.

Escribi tu propio cuestionario o examen tomando como base el texto.

Ensefd lo que aprendiste a otras personas. Si tratds de explicar en voz alta lo que leiste o estudiaste,
transferiras la informacién de la memoria temporal a la memoria de largo plazo; reconociendo ademas

qué entendiste y qué no.
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Actividad
Aplicar estrategias de lectura activa en el texto “La compu cumple afios” (lo encontraras al final del médulo):
v/ Subrayar ideas principales del texto y escribir una palabra clave al margen de cada parrafo.

v Sacarle una foto a la fotocopia “intervenida” y subirla al foro de la plataforma educativa.

Tercer encuentro

Representaciones graficas de la informacidon

En este encuentro veremos distintas representaciones graficas que nos ayudan a comprender y sintetizar la
informaciéon que leemos en los textos (sean académicos o no). Estas herramientas tienen como objetivo
presentarnos de manera clara la informacidn y ofrecernos una esquematizacion visual (preferentemente
atractiva) de los conceptos clave de un texto o tema.

Para hacer buenas respuestas de trabajos practicos y parciales, es necesario tener claros los conceptos que
se plantean en los textos y la vinculacion entre ellos. Una opcion es graficar las relaciones conceptuales a

través de mapas mentales y/o conceptuales.

Mapa mental
Los mapas mentales son un primer “boceto” gréfico sobre cdmo ordenamos las ideas. Se suelen graficar
mediante nubes que, en general, tienen un concepto central y, alrededor de este, se distribuyen los

conceptos relacionados.

CREATNVIDAD
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MENTALES

INTEGRACSH
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Fuente: Taller de mapas mentales 2012. http://es.slideshare net/Uve 197 l/ialler-mapas-mentales-2012
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Mapa conceptual
Los mapas conceptuales tienen por objeto representar relaciones significativas entre conceptos y asi logran
ofrecer un resumen esquematico de toda informacién que se considera relevante. Si el mapa mental es un
primer boceto que ordena conceptos, el mapa conceptual debe ser un organizador detallado de estos y de
las relaciones entre ellos. En un mapa conceptual, los conceptos se escriben de acuerdo a un orden
jerdrquico y se conectan entre si mediante lineas y palabras de enlace. Los mapas conceptuales son
herramientas de estudio y aprendizaje. Cadenas tréficas
Permiten organizar y representar las ideas de

tales como

una manera diferente, visual, lo cual facilita y /

dinamiza el aprendizaje en comparacion con un  praductores

Consumidores Descomponedores
bloque de texto. Esto permite la generacién ’ -
pueden ser
rapida y creativa de ideas novedosas, de formas clsyicadas en
Plantas
de interpretar el asunto y de comunicar de  (3CUBNCAS| ' plariae Terciarias
. . . o . | (Herbivoros) Carrofieros
manera eficaz ideas muy complejas, que “stasproducen s ( @ )
irian d ho text . \ ; Secundarias
requeririan de mucho texto para enunciarse. Fotosintesis (Carnivoros)

Cuadro sinoptico

Un cuadro sindptico es una representacién grafica de ideas o textos que quiero analizar de manera acotada,
mediante la utilizacién de palabras clave conectadas mediante lineas o llaves que pueden o no poseer
conectores. Graficamente es como un arbol, que nace y tiene muchas ramas; visualmente comienza en una

palabra inicial de la cual desembocan varias otras.

- Forma visual de organizacion
- Definicién - Concisa v clara

- Parte de lo general hacia lo concreto

- Llaves
- PRepresentacion - Diagrama
CUADRO
SINOPTICO - Columnas

- Resumen para estudio

- Utilidades - Rdpida visualizaciéon de ideas

- Guia para charlas


https://concepto.de/texto/

Curso Inicial 2019

Cuadro comparativo
El cuadro comparativo es una herramienta muy util para realizar una comparacién entre diversos elementos

de un mismo tipo, analizando cada una de sus caracteristicas mas importantes. En cuanto a su estructura, un

cuadro comparativo estd formado por un ndmero determinado de columnas en las que se lee la
informacién de forma vertical u horizontal. Permite identificar los elementos que se desea comparar, por
ejemplo semejanzas y diferencias de algo, y permite escribir las caracteristicas de cada objeto o evento.

Para elaborar un cuadro comparativo necesitamos: identificar los elementos que se desea comparar, sefalar
los parametros a comparar, identificar las caracteristicas de cada objeto o evento, y finalmente construir

afirmaciones donde se mencionan las afirmaciones mas relevantes de los elementos comparados.

Ejemplo.
CUADRO COMPARATIVO
AZTECAS MAYAS INCAS
Emplearon como |En la estructura | Construyeron templos,

material |a piedra | exterior predomina | calzadas, caminos, puentes,
Arquitectura | labraday el adobe. | el estilo piramidal. | acueductos, canales entre
otras obras.

Se expresa en sus | Tiene diversas | Se limita a algunas

dos modalidades | modalidades: representacionesen bulto.
Escultura clasicas: en bulto | escultura en bulto,

redondo Y en | estelas y relieves

relieve.

Emplearon colores | Emplearon un rico | Las plasmaban en sus piezas
brillantes en sus |colorido. Destacan | de ceramica y en un tipo de
Pintura pinturas al fresco. los tonos claros. pintura mural lograda a
través de moldes.

Actividad

v Realizar un mapa conceptual en base a un texto (encontrarés dos opciones al final del médulo).
v’ Sacarle una foto y subirlo a la plataforma Educativa.

v Descargar en el celular la App Cam Scanner (pues se usara en el encuentro siguiente).
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Cuarto encuentro

Aula virtual

Plataforma E-learning: Campus 10

Introduccion

La plataforma de e-learning, campus virtual o Learning Management System (LMS) es un espacio virtual de
aprendizaje orientado a facilitar la experiencia de capacitacidn a distancia. Este sistema permite la creacidn
de “aulas virtuales”; en ellas se produce la interaccidén entre tutores-docentes y alumnos, y entre los mismos
estudiantes.

Nuestra Institucion dispone para su utilizacién, la plataforma de e-learning denominada Campus 10. Una
herramienta desarrollada por Educativa capaz de soportar el cursado total desde tablets, smartphones o
computadoras.

La plataforma permite la interaccion de Alumnos, Docentes e Institucién, en un entorno de trabajo seguro,
privado y amigable con servicios de informacion, novedades, mensajeria, chat, foros de discusidn, depdsito
de archivos, wikis, encuestas, videoconferencia, video uno a uno, evaluaciones, calificaciones, datos

actualizados de docentes y alumnos, calendario de actividades y mas.

El Campus se inserta en la comunidad educativa creando un medio de comunicacidn fluido que permite:

Borrar las limitaciones de tiempo y espacio en las comunicaciones interpersonales.
Congregar a alumnos y profesores en un mismo espacio virtual.

Publicar noticias, novedades e informacion de interés, de una forma simple y sencilla.
Intercambiar informacién personal, agilizando la comunicacién.

Otorgar los medios necesarios para conversacion en linea, foros de debate y discusién.

Disponer de una agenda compartida de actividades.

DN N N N N R

Publicar informacidn de interés al grupo.

Inicio del aula
Cuando ingresamos a un aula, nos encontraremos en la seccidon Inicio. En este espacio es donde se presenta
el aula. A continuacién, veras un ejemplo de una Péagina de Inicio aunque la visualizacion puede variar en

funcidén del espacio disponible.
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N Enviet, sacesy TecRTRes o7k
Ultsnos TS dles

Curso icaal

Se distinguen tres areas bien definidas:
1. Encabezado
2. Secciones

3. Contenido (veras la informacion referida a la Seccién seleccionada).

1. Encabezado

El encabezado agrupa varias funciones:

2

Campus 10 m Aulas ! Catalogo |i| Portafolio & Mensajes no leidos :‘

Logo Principal: desde cualquier seccion del Campus Virtual, cuando pulses sobre el logo principal, podras

volver a Aulas.

Nombre del campus: si es un campus perteneciente a Escuela Suite, al hacer clic en el nombre accede al

edupress asociado.

Aulas: accede a la pantalla de aulas haciendo clic en Aulas o en su icono correspondiente. Cuando nos
encontramos en un aula, desde la barra de funciones podrds cambiar de aula sin volver a identificarte o

cerrar sesion
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Campus 9

ducativa Analisis de Sistemas

Anzisis de Sistemasz v ?

Access basico (demo)

Anilisis de Sistemas

Ciudadania
Geometria

Power Point (demo)
X. Word Inicial

Catalogo: aqui se dispone de las posibles aulas a las que puede inscribirse el usuario
Portafolio: en este entorno puedes crear y compartir documentos.

Mensajes no leidos: se muestran los mensajes de correo no leidos de todas las aulas activas a las que

pertenece el usuario. Se visualiza un punto rojo cuando hay correos.

Administracion: nos permite ingresar a la administracion. Sera visible sélo a aquellos usuarios que tengan

algun rol de administracion habilitado.

pidos Q Administracion

Imagen del usuario: Al hacer clic en la imagen de usuario se muestra el nombre y apellido del usuario

logueado, asi como varias opciones de uso personal.

ridon o Administracion o

Perfil y preferencias

Educativa Mobile

Ayuda

Contactar al administrador
Cerrar otras seslones activas

Salir

10
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Perfil y preferencias: accede a configurar la informacién personal en Perfil y define las configuraciones

personales del campus en Preferencias.

Educativa Mobile: al hacer clic en esta opcidon podremos continuar trabajando en el campus desde nuestro
otro dispositivo que cuente con la APP Educativa Mobile. Previa validacién de nuestra clave nos mostrara un

cddigo QR que debe ser escaneado con la APP utilizando la opcién Utilizar QR.

Edus stiva Mobile

Detién validar tu clave anmtes de ganerar ol

viigo OF pare scceder desde (e »

- =n

Cada vez que se inicie una sesidon mediante Cédigo QR, se enviard un mail a la cuenta de correo asociada al

usuario con el cual se esta logueado, con el objetivo de notificar esta actividad.

Ayuda: muestra la ayuda en linea correspondiente al area en la que te encuentras. Se visualiza el manual

navegable de la vista usuario desde el cual puede ser descargado en PDF si es necesario.

Contactar al administrador: permite enviarle un mensaje al administrador de ese aula o materia, mediante

la ventana de Mensajeria Interna.

Cerrar otras sesiones activas: por seguridad, al estar logueado desde la APP, es posible controlar el cierre de

sesidn desde PC/Notebook haciendo clic en la foto de perfil, luego clic en Cerrar todas las sesiones activas.

Salir: desde aqui se cierra la sesion.

2. Secciones
En la columna de la izquierda o en el botédn correspondiente en pantallas reducidas, se encuentran las

secciones, las que iremos describiendo detalladamente a continuacién.

11
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.

a8

- @ Inicio

g »y

;;

Las secciones agrupan el contenido en categorias. Las categorias son tépicos que se utilizan para ordenar los

contenidos. Por ejemplo en la seccidon Archivos:

Aschivos

Urudad 01
Uniclad 02

Normas internacionales

Cominidn )

Las categorias pueden ser:

v/ Categorias del contenido de Programa: se corresponden con las unidades del aula.

v/ Categorias del aula: categorias del aula que no tienen relacién con una unidad.

v/ Categorias Publicas: se utilizan para agrupar contenidos comunes a todas las aulas. Se destacan con
* e implican publicar en toda las aulas del campus a la vez. Los usuarios deberan contar con
permisos especificos para poder publicar contenido dentro de categorias publicas.

v Categorias de Grupos de Trabajo: consisten en un conjunto de usuarios con permisos especiales de
publicacidn dentro de su categoria privada en cada seccidn del aula. Se destacan con ** e implican
publicar en el grupo de trabajo al cual perteneces. El usuario debe pertenecer al grupo de trabajo

para poder publicar contenido dentro de la categoria correspondiente al mismo.

12
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Presentacion

En esta seccidon se visualiza la Presentaciéon de toda la informacién referida al aula. Tanto la definicion de los

objetivos e intenciones, asi como también la modalidad de trabajo y sugerencias necesarias para el mejor

funcionamiento de la comunidad virtual.

Presentacion

—— |

l ',lr'Y
I 3 Owgd 1. Objetivos
| 2 Becy

W w00

Clases

En la seccion Clases el docente presentara sus propuestas diddcticas. Por parte de los docentes permite
realizar un seguimiento mds automatizado de los alumnos y les reporta a los alumnos el beneficio de llevar
un control visual de su avance en la descarga del material, entrega de trabajos obligatorios, etc.

En esta seccidn se podra encontrar una Introduccién, Material de estudio, Trabajos Practicos, Evaluaciones y

Preguntas, los cuales estaran asociados a determinadas Clases.

Clases

fo’ Clanen

1 Sarmiog o Sebitte

Cunrto Encuenmirg

13
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Noticias

En esta seccidn se visualizan los articulos publicados por la institucién, organizados en categorias. Al publicar
una nueva noticia, un resumen de la misma se distribuye automaticamente por email a aquellos usuarios
gue tengan habilitado en sus preferencias la configuracidn para recibir avisos de noticias (siempre y cuando
también se encuentre permitido en la configuracion del aula a la cual pertenece la noticia). Para poder subir
una noticia, es necesario contar con los permisos adecuados. La publicacidon de noticias es una actividad que
permite que ciertos usuarios tengan la posibilidad de informar al resto sobre novedades, noticias y

comunicados.

Joenada de NS

Hetramuentas para crear cuadros Horarios de Consulta
sindplicos

e e e e )

Calendario

Esta seccidon permite administrar el calendario de eventos.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo  cuwan

evento eligiendo la secciéon Calendario del menu v S
ubicado a la izquierda. Se deberan ingresar: un e

Asunto, la Categoria a la que pertenecera el

evento, una fecha de inicio y una fecha de fin (si

el evento dura todo el dia sélo hay que marcar la

casilla  correspondiente) y opcionalmente,

establecer una descripcion, una etiqueta y su

repeticion.

Los eventos se podran publicar en categorias publicas o privadas dependiendo de los permisos del usuario.

También sera posible definir eventos para un grupo de trabajo en particular.

14
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Foros

La definicion de foros permite ampliar la discusidn de los temas del curso. Se habilita un espacio virtual para
el debate y discusidon entre los miembros del aula. Un usuario puede proponer un tema, que desarrollara
respuestas y opiniones por parte del resto de los usuarios.

Al ingresar a la seccion Foros en la vista de usuario se mostraran las categorias definidas en la

seccion:

Unidad 01

) 200 eidos
:

Unidad 02

1 o eiing

Comision 2

Al seleccionar la categoria a la cual se desea acceder dentro de la seccidon Foros, se visualizara el listado de

temas definidos:

firuro Matias Loper

[ 1 no e
Tema desde la vists ususrio
1
Bruno Matias LOpes
Soporte eSucaliva
“a
Nuevo tema
3
Saporte educativa
Adlén Alleryn
-
Compartir apuntes
1
Aben Alwrus
> Camila Camnbiny
.

Foro con link a encuesta
Alen Aberys

Al hacer clic sobre el tema se mostrara el mismo junto con sus respuestas correspondientes, en el caso que
las posea. Al ingresar al foro por primera vez, y si éste tuviera configurada la opcidon para ocultar
intervenciones hasta participacién, recién observaremos las respuestas de otros usuarios una vez que

hayamos intervenido.
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De acuerdo a la configuracion establecida en el foro, los usuarios podran responder a intervenciones de

otros usuarios.

! Los sistemas de referencias

Carala Caratian

(Que &5 un sistema de referencia’
(Porgue es necesario defnir un siatemna de referencia?
Los invito a debatir sobre lo absoluto ve. lo refativo

/ Soporte educativa

Un sinterna de reforencia es necesario para definir posiciones relativas
por ejemplo, arriba. sbajo, etc. Sin referencia no podemos saber de
forma fehaciente a que nos referimos

Pa Ampan Avarez

Yo creo que no hay nada absoluto

En esta seccidn es posible, en funcidn del permiso que se disponga:
> Intervenir en los temas creados.

> Creary cerrar nuevos temas de debate.

Notificaciones completas en Foros

Las notificaciones de nuevos temas de debate o Campus 10
intervenciones publicadas en un foro incluiran el

texto completo de la misma. De esta manera, el

usuario tendrd la comodidad de poder seguir un

debate sin necesidad de ingresar a la plataforma.

Importante: Los avisos recibidos de foros del acceder
campus dependeran tanto de la configuracién del
aula en si, como de la configuraciéon personal del

usuario en su Perfil y preferencias.

16
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Archivos

Esta secciéon contiene documentos que pueden ser visualizados en linea, impresos o descargados,
clasificados por categorias. Los archivos pueden ser publicados por los usuarios con el permiso adecuado.

Para abrir/guardar los archivos sélo es necesario hacer clic sobre los mismos.

Archivos

Archivos NSCNpCion y Presentacion

Agregar Archivos. Se podra publicar archivos, con el permiso correcto, eligiendo la seccidn Archivos. En el

alta aparecen el campo Descripcidn, que incluye un editor de texto enriquecido, en el que se podran incluir

textos descriptivos y enlaces a la web o dentro del campus.

ubic poon * Loca Reposttono
tipe  * ol - Microsino
wchive SeRCOONE” Mt NIngun koo seleccinnat

Laegona ReCCIONa CQONA v

8 2 Us A-B-=g ) o

AU

Al momento de publicar un archivo, sera posible optar por un archivo existente en el ordenador del

usuario o por uno previamente dado de alta en el repositorio (opcidn disponible sélo para usuarios con
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acceso a la administracién). En el campo Ubicacién, debera indicarse la opcion Local para el primer caso y

Repositorio para el segundo.

ubIC S on Local * Repositono

repostorio = ‘ FEOTID SN 7 Usrty 100 o8 g b
- Buscar

categona Seleccionar categona v

1l

m
-
<

B / U S A-HK-

Eliminar archivos. Puede eliminar los archivos propios subidos al hacer clic sobre el comando eliminar a la

derecha de su nombre, para lo cual el sistema solicitara confirmacidn.

wine

operte s-ducation

Avparn Alvrez

Perfil y preferencias
Desde esta opcion el usuario puede

acceder a actualizar su informacion

Do Wase s Bwesoes (A O

personal, pudiendo ademas elegir el

idioma de la interfaz, suscribirse a las )
Curso Inicial

noticias y a los foros de debate, para

recibir notificaciones de las nuevas

participaciones. Ademas, desde esta

pantalla podra modificar su clave de

acceso. Si el aula estd configurada

para no permitir la modificacién de

estos datos, las opciones

permanecerdn deshabilitadas.



Curso Inicial 2019

Informacion personal
Cada usuario, podra registrar su fecha de nacimiento haciendo clic en el calendario. Cabe aclarar que, si bien
se solicita la fecha completa de nacimiento, el resto de los usuarios visualizaran Gnicamente el mes/afio, por

ejemplo, en la seccion Contactos.

Datos Adicionales
El usuario podra modificar sus datos adicionales. Los datos mostrados para completar seran los definidos en

la Configuracidn de la plataforma.

Preferencias
En esta seccidn el usuario puede elegir (segin esté permitido desde la configuracidon del aula): el idioma

preferido, la zona horaria, el manejo de los contenidos no leidos, su suscripcidn a las noticias y foros.

preferencias

ma preferid Espafol (Vos v

America, Argenting, Buenos Alres

alta ntenidos r L desde el ultimo acceso v
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Actividad

v Configurar el perfil personal en el aula virtual: nombre, agregar una foto, etc.
v Buscar la consigna en la plataforma: participar en el foro comentando qué utilidades le das a las Tics.

v/ Cam Scanner: probar, jugar un poco. Generar un PDF a partir de la foto y compartirlo.

Si necesitan ayuda para resolver las actividades, leer y mirar los videos tutoriales que estan en el siguiente

enlace: http://bit.ly/futurosmaestrosguiatic. Aqui podran ver tutoriales sobre: Google Drive, Documentos,

Planillas de calculo y Presentaciones de Google, Cmap Tools y Cam Scanner.

Si optan por ver los tutoriales a partir del Cédigo QR con el celular, necesitan descargar una aplicacién de

lectores de cédigo QR de Play Store de Google. Por ejemplo, QR Code.

Quinto encuentro

Escritura en el ambito académico

Ingresar a una institucién de Nivel Superior nos invita a vivir una cantidad de nuevas situaciones. Ademas de
las materias propiamente dichas y de los contenidos que en ellas se van a desarrollar, hay otros saberes que
no se suelen ensefiar, que se presuponen. Hay ciertos “rituales” que se cumplen en el lugar que se
asemejan, pero no son exactamente iguales, a los que se realizan en los ambitos educativos previos: desde
qué documentacién es necesaria para realizar la inscripcion hasta la importancia de ciertos géneros
discursivos que no notdbamos anteriormente, como por ejemplo los programas de las materias, que nos
permiten organizar la cursada. Es posible que algunos de ustedes ya tengan algunas experiencias en el nivel
superior, pero para otros este puede ser un primer acercamiento. En este primer encuentro, buscamos

reflexionar sobre cémo el dmbito en el que nos encontramos determina modalidades particulares en la
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comunicacién entre los miembros que lo conforman y cdmo esto se relaciona con los géneros discursivos

particulares que se desarrollan alli.

Actividad
v Discutir las siguientes preguntas en pequefios grupos para socializar después con toda la clase.
¢Qué creemos que cambia en el Nivel Superior respecto del nivel secundario? Hacer una lista de por
lo menos 5 aspectos que pensamos que van a ser diferentes. Escribir algunas estrategias que nos

sirvan para llevar adelante algunos de los nuevos desafios...

Especificamente acerca del lenguaje:
é¢Hablamos y escribimos de la misma forma en todas las ocasiones? Ejemplificar con, al menos, tres
situaciones concretas.
¢Qué es lo que nos lleva a modificar la manera en que nos expresamos?

¢Es una manera mejor que otra? Justificar su opinién.

Actividad
v' A partir de la reflexiéon que hayan realizado grupalmente, les proponemos ahora una consigna de
escritura individual, que implica la produccién de tres textos bastante comunes a lo largo de las

carreras terciarias, si bien no pertenecen con exclusividad a los géneros académicos.

Partir de la siguiente situacion:
Para solicitar equivalencias de la materia “Didactica General” que ya cursd en otra institucion, es
necesario conseguir un programa sellado. El pedido es urgente porque al dia siguiente vencen los plazos

de presentacion (es decir, tiene que ser convincente, preciso, amable y agradecido).

1) Escribir un mensaje de texto o WhatsApp a un compafiero o compafiera para que le pida el programa
a la profesora de esa materia.

2) Escribir un correo electrénico al profesor o profesora a cargo del curso para pedirle el programa. No
olvidar poner el “asunto” del mail.

3) Escribir una carta dirigida a la Regencia del Instituto solicitando el programa.

Al revisar los textos, tengan en cuenta:
v ¢Los textos se ajustan a lo pedido?
v ¢Presentan informacidn suficiente? ¢Son claros en el pedido? ¢Se especifica la urgencia? ¢El vocabulario

utilizado es adecuado? ¢Se cumplen las normas de cortesia propias de cada caso?
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v éSe respetan las normas ortograficas (signos de puntuacidn, tildacidn, ortografia)?
v éSe adecua a las caracteristicas del género discursivo en cada caso (texto de WhatsApp, correo

electroénico, carta formal)? ¢ Utiliza férmulas de apertura, cierre, lugar y fecha cuando sea pertinente?

4) Realizar una puesta en comun de los textos escritos.

Para finalizar, les dejamos como interrogante las siguientes preguntas para pensar en forma individual o
grupal:

¢Qué finalidad tiene cada uno de los textos?

éPor qué medio se transmite cada uno? ¢ Cdmo afecta esto la escritura?

¢Qué relacién hay entre el que escribe y el destinatario de cada uno de ellos? ¢Qué implicancias tiene el rol
de cada participante en la escritura?

¢Qué organizacién textual tiene cada texto?

¢Cémo es el vocabulario que emplearon? ¢ Aparecen féormulas fijas? ¢ Cuales utilizaron?

A modo de cierre...

La situacidon de comunicacidn (la situacidn a la que esta ligada un texto) incide en cdmo lo escribimos y
también en el resultado que este tiene (si logra o no la finalidad determinada). Debemos considerar que no
son solo las caracteristicas individuales de las personas con las que nos comunicamos las que determinan
como hablamos y escribimos, sino que el rol que tiene la persona en un dmbito particular, el momento en
gue nos comunicamos, el soporte del texto, entre otros, modifican la forma en la que establecemos la

relacién en la situacién de comunicacidn y, por lo tanto, cémo hablamos y escribimos.*

Aqui les compartimos algunas formas de escritura propias del ambito académico, para que se

vayan familiarizando...

Apuntes
Las clases tienen como desventaja frente a los textos escritos que no podemos resaltar o subrayar lo que
resulta importante. Por lo tanto, hay que desarrollar otras estrategias para guardar lo que tenemos que

estudiar o queremos recordar mds adelante. La toma de apuntes es una herramienta muy util para registrar

! Maingueneau, D. (2009). Andlisis de textos de comunicacion. Buenos Aires: Nueva Vision.
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lo que sucede en clase y las cuestiones de cierto texto o tema que el docente nos propone como
importantes.

La escritura de apuntes en las clases es una practica generalizada en los estudios superiores. Si bien hoy en
dia podemos recurrir a otro tipo de registros (como la grabacién de audio) y podemos usar una computadora
gue permite una escritura mas veloz, son precisas ciertas estrategias para que el tiempo de escritura no nos
haga perder el hilo de la presentacion oral. El apunte es un texto de elaboracion personal, para la propia
lectura, por lo cual muchas veces carece de prolijidad y precisién en su redaccién. Tiende al esquematismo y
son frecuentes el borrado, tachaduras, sustituciones gramaticales (reemplazar un verbo conjugado por un
infinitivo, nominalizar) y sustituciones a partir de signos graficos (“generd”: “>”) Como estudiantes,

podemos desarrollar nuestras propias abreviaturas y signos para lograrlo.

Existen distintas formas de abreviar las palabras: las abreviaturas, las siglas, los simbolos, entre otros.

Las siglas se forman a partir de las iniciales de las palabras y sirven para referirse de modo abreviado a
instituciones, organismos, etc., como ONU, UNLP, OMS, ISFDyT. Se encuentran a menudo en textos
institucionales y profesionales.

Los simbolos son abreviaciones de cardcter cientifico-técnico. Son habituales en los textos de matematica,
fisica, quimica, geografia... Son ejemplos km por kildémetros, O por oeste, H por hidrégeno. Las distintas
disciplinas cientificas establecen estas abreviaturas que se usan, en general, internacionalmente. Los
simbolos no se pluralizan ni llevan punto.

Las abreviaturas propiamente dichas se obtienen por la eliminacion de algunas letras o silabas de la palabra
completa. Hay distintas maneras de formarlas: a veces se usa solo la inicial (p. por pagina), a veces se escribe
solo el comienzo de la palabra (cap. por capitulo), a veces se eliminan las letras centrales y se dejan solo las
mas representativas (depto. por departamento). Como admiten distintas resoluciones (pagina se suele
abreviar como p. pero también como pdg.), no se emplean en todas las situaciones de comunicacidn, sobre
todo cuando se quiere reducir la ambigiliedad. En los examenes, por ejemplo, son poco recomendables ya
gue pueden generar confusiones (excepto algunas muy frecuentes como etc. por etcétera o a.C. por antes
de Cristo). En ciertas publicaciones en las que se usan mucho, como en los diccionarios y las enciclopedias, se
suele incluir un listado con la especificacién de las abreviaturas utilizadas para que todos los lectores puedan
comprenderlas. A pesar de que pueden generar ambigiiedad, las abreviaturas son sumamente utiles cuando
tomamos apuntes, porque permiten una escritura mas agil y rapida. Podemos recurrir tanto a abreviaturas
convencionales como a otras inventadas especificamente para una materia o disciplina que estemos
estudiando.

El apunte es un texto de elaboracién y lectura personal, es por eso que admite ciertas particularidades como

el uso de simbolos inventados o abreviaturas.
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Resumen

El resumen es una practica de escritura derivada de una lectura previa que supone una reformulacién
reductora. En efecto, los resimenes son una reduccién del texto leido que guarda fidelidad con la
informacién del texto original. Los principios del resumen son economia (reduccién de la extensidon) y
fidelidad de la fuente, teniendo en cuenta que al eliminar informacion, su ausencia no debe eliminar la
comprension ni el significado del texto.

La seleccidn de la informacion variara segun el tipo de resumen, su destinatario y su finalidad.

En el ambito académico, los estudiantes suelen elaborar fichas de lectura: se trata de un tipo de resumen
que incluye las referencias bibliograficas del texto leido y una sintesis de su contenido que frecuentemente
mantiene las marcas de la enunciacion del texto fuente. Su finalidad es facilitar un trabajo posterior, como
por ejemplo, el estudio para los parciales, monografias o exposicion de un tema.

La elaboracion de resimenes implica muchas veces el armado previo de un apunte o de un esquema del

texto a resumir que permite al estudiante ordenar la informaciéon que incluird en el resumen y sintetizarla.

Monografia

La monografia es un tipo de texto académico que organiza en forma analitica y critica datos informativos
gue el autor ha recogido en distintas fuentes sobre un tema determinado. Por lo general, es producto de un
trabajo de investigacién documental que da cuenta de la informacidn recabada. Se puede presentar como
un trabajo argumentativo, expositivo, explicativo o descriptivo. Supone un ejercicio mental ya que implica
desarrollar la capacidad de buscar informacion de calidad, saber analizarla y organizarla con el fin de lograr
la comprensién de un tema delimitado de forma precisa.

Las partes de una monografia son las siguientes: portada, indice, introduccion, cuerpo del trabajo,

conclusiones, apéndices o anexos y bibliografia. Ahora mencionamos de qué consta cada parte.

» Portada: en ella se enuncian de manera ordenada el titulo de la monografia, el cual debe reflejar el
objetivo del trabajo, el nombre del autor, la materia, la institucién, el lugar y la fecha.

= indice: en él se enlistan los subtitulos presentes en el trabajo y se asigna a cada uno la pagina en la que se
encuentra. También se pueden agregar indices especificos de los recursos empleados como tablas,
ilustraciones, graficos, apéndices, etc.

= Introduccidn: aqui se plantea el tema, la problemdtica a exponer y su relevancia, el objetivo del trabajo y
los objetivos particulares (si es que hay). También se pueden mencionar sintéticamente las secciones del
trabajo como una guia para el lector y se pueden destacar algunos autores citados continuamente en el

texto.
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» Cuerpo del trabajo: se organiza en capitulos o secciones que deben llevar un orden preciso. Se pasa de lo
general a lo particular de forma progresiva en la exposicién de la presentacidon y evaluacién de los datos. Es
de gran importancia relacionar légicamente cada subtema de la monografia con el fin de unificar el trabajo.
Hay que tener en cuenta que los aspectos fundamentales de cada capitulo son los hechos, su andlisis y su
interpretacion.

» Conclusiones: se realiza un recuento de las ideas principales tratadas en el trabajo y se expresan algunas
opiniones derivadas de la reflexién y andlisis del tema, las cuales pueden ser Utiles para demostrar que se
lograron los objetivos planteados en el inicio:

» Apéndices o anexos: no siempre son necesarios; son materiales de apoyo para profundizar en el tema. Los
apéndices tienen la funcién de conceptualizar temas relacionados indirectamente con la investigacién
central de manera tal que la pueden complementar, mientras que los anexos son tablas, graficos, cuadros,
etc. que respaldan algunas afirmaciones hechas en el cuerpo del trabajo.

= Notas al pie: se pueden utilizar cuando es necesario afiadir algiin comentario, definicién o dato relevante
gue puede servir de apoyo para el lector pero que en el texto principal haria mas dificil la lectura.

= Bibliografia: se enlistan todas las fuentes de informacién empleadas. Es primordial poner la informacién
completa de cada fuente de acuerdo al estilo que se esté utilizando (APA, MLA, etc.). Se recomienda

organizarlas alfabéticamente.

Ensayo

Un ensayo es un tipo de escritura que expone una serie de argumentos y reflexiones sobre un tema de
interés para el autor. Su finalidad es expresar su propia opinién basada en investigaciones y conocimientos
personales y, en funcién del tipo de ensayo, también puede buscar un convencimiento en el lector. Los
ensayos son subjetivos ya que exponen el punto de vista del autor. Se presentan mds como una charla del
autor con sus lectores que como un texto muy estructurado.

El ensayo es frecuentemente utilizado en ambitos académicos, aunque de los denominados “textos
académicos” es el género que mas libertad otorga al autor, puesto que no tiene como requisitos algunas
formalidades que si tienen otros tipos de textos utilizado en el dmbito académicos, como las monografias o
tesis de investigacion.

El ensayo puede ser tanto de caracter académico como asi también literario, por lo cual es en esta
caracteristica donde radica de manera mas notable su esencia de “género libre”. En el ensayo, el autor
expone de manera libre sus argumentos que respaldan una posicién personal ante un determinado tema.

Por eso, el ensayo puede incluir o no citas bibliograficas, se pueden citar trabajos académicos, articulos
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periodisticos, otros ensayos, incluir frases o refranes, ofrecer ejemplos, exponer propuestas, contar

anécdotas, experiencias o vivencias, entre otros.

En general, el ensayo consta de tres partes en su estructura. La primera, es la de presentacidn del tema,
contextualizacién y exposiciéon de una hipdtesis (una suposicion planteada por el autor acerca de
determinado tema o problema) o posicién personal acerca del tema central. En la segunda parte, llamada
comunmente desarrollo, el autor expone argumentos a través de distintos recursos para sostener su
hipdtesis o posicion personal presentada al principio. Estos recursos pueden ser: comparaciones, ejemplos,
datos, estadisticas, citas bibliograficas, entre otros. Por Ultimo, en su conclusidn, el autor intentara reforzar
su hipdtesis o posicion emitida al comienzo del escrito. Como vemos, toda la estructura del ensayo se apoya
entonces en la argumentacion alrededor de una posicidn personal sostenida por el autor. La clave esta en la
habilidad de exposicidon del autor para presentar sus argumentos reforzando su posicién, sin caer en la

redundancia y en la repeticién.

Informe

El concepto de informe, como derivado del verbo informar, consiste en un texto explicativo expositivo que
describe las cualidades de un hecho y de los eventos que lo rodean. Su propdsito principalmente es
informativo. Un informe ordena, jerarquiza, organiza un conjunto de datos. Da a conocer hechos, resultados,
una actividad, un estado, etc. y explica esa realidad llegando a ciertas conclusiones y/o recomendaciones.

Se elabora al concluir algun plan de accidn, o investigacion bibliografica o de experimentacién, y en general
responde a que una o mas personas rinden cuenta a una autoridad sobre un hecho o actividad realizada. A
partir de los fendmenos observados en un experimento y su interpretacion, o los resultados de un plan de
accioén, el informe puede ser el punto de partida para la toma de decisiones, de seguimiento o de aplicacion

de resultados, en cualquier institucion, asociacién u organismo.

Los textos antes mencionados pueden tener un cardcter mds expositivo- explicativo o argumentativo, segin
la intencidn del autor y el estilo que elija para producirlo.

Un texto expositivo-explicativo se presenta como la exposicion de un saber construido en otro lado,
legitimado ya socialmente. La forma de escribirlo en general tiende a borrar las huellas del enunciador
(marcas valorativas o apreciativas) e instaurar un efecto de objetividad. Las oraciones en estos textos suelen
articularse por relaciones légicas del tipo causa/efecto, enunciado general/ejemplo, afirmacién/justificacidn.
Por su parte, los textos argumentativos tienden a la construccién de nuevos conceptos a partir del propio

desarrollo discursivo. En ellos el sujeto se manifiesta y confronta su opinién con la de otros. En esta
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dimension dialdgica, el enunciador toma postura ante los hechos o temas y se propone persuadir a su

destinatario. Por eso, en este tipo de textos es mas visible la subjetividad del autor y el caracter valorativo

del lenguaje. En los textos argumentativos, la estructura es una afirmacidn o hipétesis que funciona como

eje en torno al cual se despliegan los argumentos, cada uno de los cuales mantiene una relacién légica de

causa/efecto y de dependencia con ella.

Sea cual sea el caracter del texto que elaboremos, deberemos tener en cuenta su coherencia y cohesion. La

coherencia en un texto es la propiedad de ser coherente con su contexto, afin a él. Esto quiere decir que el

texto se relacione con la situacion en la cual (o para la cual) fue producido. La cohesidn, por su parte, refiere

a la coherencia interna del texto; esto es, que haya relacion entre las distintas partes que forman el texto. La

cohesién se produce cuando la interpretacién de un elemento en el discurso depende de otro, uno

presupone al otro, en el sentido de que no puede ser decodificado efectivamente sin recurrir al otro.

De acuerdo a su funcidn social, los textos se agrupan en géneros, con una estructura y estilo propios. A

grandes rasgos, los géneros discursivos son los siguientes:

Género Funcion social

Tipo de texto

Literario Producir placer estético a través de la palabra

Cuento, novela, poema, leyendas.

Periodistico | Informary formar opinidn sobre los sucesos de actualidad

Noticia, crénica, editorial, carta de

lectores.

Cientifico Informar acerca de la realidad a través de principios y causas

cientificas

Monografia, definicién, informe de

experimento, relato histdrico.

Humoristico | Provocar humor a través de la imagen vy la palabra

Historieta, chiste, graffiti.

Publicitario | Condicionar para la venta de un producto

Aviso, folleto, afiche.

Instruccional | Pautar actividades

Receta, consigna de trabajo practico

o parcial, instructivo.

Epistolar Comunicarse a través de un mensaje escrito con otras personas

Carta, solicitud, telegrama, postal.

Medidtico | Intermediar entre el mundo de la experiencia y los receptores.

Transmitir conocimientos en forma accesible a toda la sociedad

Televisidn, radio, cine.

Instrumental | Organizar actividades intelectuales y administrativas

Acta, organigrama, diagrama,

documento comercial.
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Conectores del discurso

A la hora de redactar un texto tenemos que considerar como conectar las oraciones y las relaciones que se
estableceran entre ellas. Los conectores del discurso son formas linglisticas que permiten relacionar frases u
oraciones del texto estableciendo entre ellos diversas relaciones de sentido. Les proponemos aqui un

acercamiento a su uso, que nos puede ayudar a que nuestro texto quede mejor organizado.

Los conectores del discurso permiten (entre otras opciones):

ORDENAR EL
DISCURSO
Antes de nada

En primer lugar
Enp ndogw

En Gltimo lu

Por un lado/otro lado
Por Gltimo

Para empezar

A continuacién
Primero/después/luego
Finalmente

Para terminar

Para finalizar
En pocas palabras Para terminar
Para resumir Para conclulr
o b
v . n a
J En definitiva En resumen

28



Curso Inicial 2019

Actividad

v" Proponer distintos conectores para unir estas dos oraciones. Indicar en cada caso cdémo cambia el

sentido.

Voy a ir a la fiesta. No conozco a los invitados.

v/ Redactar un texto a partir de los siguientes conectores y marcadores del discurso. Controlar que las

relaciones entre las partes del texto tengan sentido con ese conector o marcador del discurso.

A proposito de . En primer lugar, puesto que

En segundo lugar, . Finalmente,

, en otras palabras,

v Inferir el contexto de los siguientes ejemplos:

Texto 1.

Encuentro de un cronopio y un fama en la liquidacion de la tienda La Mondiale.
-Buenas tardes, fama. Tregua catala espera.

-éCronopio cronopio?

-¢Hilo?

-Dos, pero uno azul.

Texto 2.

Caballeros.

Texto 3.
Hola, por favor ¢éme podrian informar cudl es el horario definitivo de la catedra?
Espero su respuesta.

Saludos cordiales.

Texto 4.

Paternal. cfte tel bcon corred Liv-Com 4 dorm ¢/ plac bfio coc equp lav cub tza

Texto 5.

No llegoooooo!!! Perdén ©
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Sexto encuentro

Fuentes de internet. Citas y referencias bibliograficas.

Fuentes de internet

Cuando nos estamos iniciando en los estudios superiores, habitualmente son los profesores los que
determinan la bibliografia y, de esta manera, facilitan nuestra entrada en una disciplina, indicdndonos cudles
son los autores centrales, qué teorias se privilegian en un momento, qué editoriales y revistas publican los
textos mds prestigiosos de la disciplina. A medida que avancemos, nos vamos a encontrar con el desafio de
empezar a construir la bibliografia para nuestros trabajos, sobre todo en el caso de las monografias. Aqui,
deberemos ser nosotros quienes construyamos los criterios para evaluar la confiabilidad de las fuentes que

elegimos.

Actividad

v Construir una lista de criterios para saber si una pagina web de Internet es confiable.

v Investigar en Internet pdaginas sobre criterios para saber si una péagina web es confiable. Piensen
diferentes combinaciones de palabras para poder obtener resultados distintos en las blisquedas. Por
ejemplo, “criterios para saber si una web es confiable” o “fuentes de informacion confiables en
Internet”.

v" Una vez consensuadas las férmulas para las hacer las busquedas, realizar dos busquedas: una con
Google (u otro buscador general como Yahoo) y otra con un buscador especifico, como Google

Académico https://scholar.google.com.ar/

Comparar los primeros resultados de las dos busquedas. éQué informacion aparece (antes de entrar
a la pagina) de cada uno? ¢Qué conclusion pueden sacar sobre los destinatarios prefigurados de las
paginas de la primera busqueda y de la segunda? ¢En qué casos usarian las paginas de cada una de

las busquedas?

Internet siempre nos va a devolver muchos resultados y, por mds que se trate de articulos cientificos, eso no
implica que sean los mas adecuados para lo que estemos investigando. Daniel Cassany (2006)% un

especialista espafiol en escritura, propone algunos criterios para evaluar las paginas o sitios de Internet:

> Autoridad: ¢Quién es el autor? ¢Es el autor el creador de la informacién? ¢Aporta el autor alguna

credencial?

2 Cassany, D. (2006). Tras las lineas. Sobre la escritura contemporanea. Barcelona: Anagrama.
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> Filiacion: ¢Respalda la informacién alguna instituciéon? En caso de ser un proveedor comercial, éel autor
tiene conexién con alguna institucion? ¢Esa institucién parece aplicar algin control sobre lo que se
publica en su pagina?

» Actualidad: ¢Estd la informacion puesta al dia? ¢ Aparecen fechas de creacion?

> Propoésito: ¢Cudl parece ser el propdsito de la pagina y de la informacidon que presenta: informar,
explicar, vender, persuadir...? éSatisface mi necesidad en la investigacién?

» Audiencia: (Quién es el destinatario de la pagina?

> Legibilidad: ¢Es facil navegar por ella? ¢Estdn bien estructurados los contenidos? ¢Es agradable
visualmente?

» Con toda esta informacion recopilada, ¢guardaria esta pagina en mi carpeta de favoritos (bookmark)?

Actividad

v' Comparar los criterios que elaboraron con los que propone Daniel Cassany.

Citas y referencias bibliograficas

Una cita bibliografica es la mencidn o transcripcién de un texto o frase ajena con la referencia precisa de la
fuente de donde se saco la informacién (que luego se consigna completa en la referencia bibliografica).

Aprender a interpretar las citas es necesario para una comprensién mas cabal de los textos académicos;
aprender a emplearlas es un requerimiento que se nos va a hacer cuando escribamos informes de lectura,
monografias, parciales domiciliarios, esto es, distintos géneros de formaciéon a los que se recurre para
evaluar en los estudios superiores. Realizarlas correctamente permite diferenciar nuestras propias ideas o
frases de las de otros, y no caer en el plagio (actividad descalificada e incluso penada dentro del ambito

académico).

Garcia Negroni (2011)? realiza una clasificacién de las citas que puede resultar util:

1) referencias parcialmente integradas o citas de apoyo en las que aparece la indicacién bibliografica entre

paréntesis (apellido del autor y afio del trabajo), pero no se retoman palabras exactas del autor.

* Garcia Negroni, M. M. (2011). Escribir en espafiol: claves para una correccion de estilo. Buenos Aires: Santiago Arcos.
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2) referencias semi-integradas o citas de parafraseo, en las que se mencionan ideas, nociones o
investigaciones de otros autores sin copiarlas textualmente (se las reformula en estilo indirecto),

acompanadas del nombre del autor citado y la fecha del trabajo.

3) citas destacadas vy citas integradas, en estos casos se reproduce textualmente un fragmento de otros

trabajos y se indica el nombre del autor citado, la fecha del trabajo y la pagina o paginas donde se

encuentran las palabras reproducidas. Estos dos ultimos tipos de citas se diferencian por su extension (la
primera es mas larga) y por la forma en la que se las incluye en el texto (ver mas adelante). En todos los
casos, el nombre del autor y el afio de edicién del trabajo remiten a las referencias bibliograficas, que se

encuentran al final del trabajo, donde se consignan los datos completos de las investigaciones mencionadas.

Los dos ultimos tipos de citas introducen en el texto fragmentos copiados sin modificaciones de un texto
anterior, es decir, en estilo directo. Para que esto no se considere plagio, es preciso marcarlo con claridad y
especificar el lugar exacto (es obligatorio indicar el autor, la fecha del trabajo y la pagina donde se
encuentra). Para esto, se recurre a distintos tipos de marcas graficas. La cita integrada es aquella que no
supera las tres lineas, por eso se la incluye en la continuidad del texto. Se la delimita usando comillas de
apertura y cierre. Por su parte, la cita destacada supera las tres lineas (o 40 palabras) de extensién, por eso
se la separa de la continuidad del texto. Se las presenta en un tamafio de letra menor, en un parrafo aparte
gue tiene margenes mas amplios y sin comillas. En los dos tipos de cita, si se elimina una parte del texto
original, se indica con puntos suspensivos que pueden ir entre corchetes o paréntesis, y si se agrega una

palabra —por ejemplo, si hay es necesario reponer un sujeto tdcito—, esta se pone entre corchetes.

Tanto en las citas de parafraseo como en las citas integradas y destacadas, se utilizan verbos introductores
(decir, afirmar, proponer, cuestionar...) o preposiciones que indiquen punto de vista, como segun o para. Es
preciso tener en cuenta, ademas, que las citas no se valen por si mismas, esto es, no las podemos insertar sin
mas en el texto. Es conveniente comentarlas, interpretarlas, evaluarlas, para que el lector comprenda qué
sentido se les quiere dar.

En todos los casos, el nombre del autor y el afio de edicion del trabajo remiten a las referencias
bibliograficas, que se encuentran al final del trabajo, donde se consignan los datos completos de las

investigaciones mencionadas.

Actividad

v’ Clasificar las siguientes citas. ¢Hay algin fragmento que no corresponda a ningun tipo de cita? ¢Por
qué? Todos los fragmentos estan tomados de Alvarado, M. (1994). Paratexto. Buenos Aires: Oficina de

Publicaciones del CBC, UBA.
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a) Gérard Genette define el paratexto como lo que hace que el texto se transforme en libro y se proponga

como tal a sus lectores y al publico en general (Genette, 1987).

b)... la voz es prolongacién del cuerpo y las palabras pronunciadas, como dice el poeta, “son aire y van al

aire”.

c) Un libro es basicamente un formato, una disposicién de palabras sobre papel, con una tipografia

determinada. La propia palabra “libro”, en distintas lenguas, designa al soporte:

Biblos, en griego, es la fibra interior de ciertas plantas, principalmente el papiro; liber, en latin, es la
capa fibrosa situada debajo de la corteza de los arboles; book, en inglés, y Buch, en aleman, tienen la
misma raiz indoeuropea que bois en francés; kniga, en ruso, procede probablemente, por conducto
del turco y del mongol, del chino king, que designa el libro clasico, pero que en un principio

significaba la trama de la seda (Escarpit, 1968: 16).

d) La introduccién a la escritura implicd, segin Goody (1977), un tipo de clasificacidn sistematica que era

ajena a las lenguas orales.

e) El propio Genette se encarga de precisar que el paratexto es, basicamente, “un discurso auxiliar, al

servicio del texto, que es su razon de ser” (Genette, 1987: 16).

Referencias bibliograficas

Los datos que se incluyen en la cita remiten al final del trabajo donde se encuentran las referencias
bibliograficas ordenadas alfabéticamente. Estas brindan al lector los datos necesarios para buscar las fuentes
qgue se utilizaron para la escritura de un trabajo. Los datos y el orden en que estos se presentan estan
convencionalizados. Hay dos formas de realizar las referencias en el texto, una se conoce como autor-titulo
(estos son los dos primeros datos) y la otra como autor-afo. Esta Ultima es la forma mds extendida de cita en
este momento en el dmbito de las ciencias sociales en Argentina. El orden de los datos en este ultimo tipo de

referencia bibliografica es el siguiente®:

4 . .
En este link, pueden encontrar una guia completa para las normas APA: http://normasapa.com/. Se trata de una manual sobre

como citar publicado por la American Psychological Association.
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Apellido autor, Iniciales nombre autor. (Afio de edicidn). Titulo en cursiva, Ciudad y pais, Editorial.

Por ejemplo:
Hacyan, S., (2004). Fisica y metafisica en el espacio y el tiempo. La filosofia en el laboratorio, México DF,

México: Fondo nacional de cultura econdmica.

Actividad

v’ Realizar la referencia bibliografica de dos libros elegidos de la biblioteca del instituto.

Séptimo encuentro

Parciales escritos (de opcion multiple, estudio de caso, domiciliario, de desarrollo) y

exposiciones orales. Consignas: componentes y operaciones cognitivas implicadas.

Consignas en nivel superior

El parcial universitario corresponde a una practica académica destinada a evaluar conocimiento. Los
enunciados se han ido configurando histérica y socialmente, en funciéon del ambito de evaluacién y los

modelos de ensefianza-aprendizaje vigentes.

En principio, podemos distinguir la forma oral y escrita. Los mds habituales son los parciales escritos, con
presencia del docente, donde se explicitan consignas destinadas a evaluar los conocimientos construidos por
los alumnos a partir de lecturas previas de distintos textos tedricos, clases expositivas, debates y TPs, etc.
Otros son a libro abierto, donde las consignas tienen en cuenta la presencia del material de estudio y por ello
piden la busqueda de tal informacion, seleccion de fragmentos de texto que den cuenta de tal idea,
confrontacién de posturas, etc. Hay también parciales domiciliarios, con consignas de trabajo mas

abarcativas y que apuntan a operaciones cognitivas de mayor grado de reflexion tedrica.
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Dentro de lo que puede considerarse una instancia evaluativa escrita, existen diferentes tipos de examen
mds o menos estandarizados. Cada uno de ellos tiene sus particularidades, por eso los describiremos

brevemente.

Opcion multiple

Este tipo de examen es muy frecuente, sobre todo, en carreras vinculadas con las ciencias exactas. Consiste
en una determinada cantidad de preguntas, cada una de las cuales viene acompanada por tres o cuatro
respuestas posibles de las cuales el estudiante debe seleccionar la correcta. Por lo general, una de las
respuestas es facilmente descartada, y hay dos o tres que pueden confundir al estudiante.

Si te toca enfrentarte con un multiple choice, consultd antes del examen como sera la puntuacién del
mismo: algunos docentes pueden otorgar un puntaje negativo a las respuestas equivocadas, con lo que

resulta preferible dejar la respuesta en blanco si uno no estd seguro de la respuesta correcta.

Estudio de caso

Este tipo de evaluacidon consiste en proporcionar un caso de estudio y pedir su analisis. Por ejemplo, en una
materia como neurologia pueden proporcionarse los datos de un paciente, sus sintomas y la causa de su
lesidn, y solicitar al estudiante que sugiera posibles estudios, tratamiento, etc. En ocasiones, es plausible

arriesgar un diagnostico, pero no hay que hacerlo si el examen no lo solicita explicitamente.

Preguntas de desarrollo

Esta forma de examen es comun en carreras vinculadas con las ciencias sociales y las humanidades. Se trata
de un examen que tiene pocas preguntas, referidas a distintos puntos de programa, y que hay que
responder extensamente. Por ejemplo, explicar un proceso histérico, o relacionar un determinado autor con
cierta corriente literaria. Si tenés que rendir este tipo de examen, procurd distribuir bien el tiempo y no
detenerte en una sola pregunta. Desarrolla primero aquellas respuestas que mejor has comprendido, y deja

para el final lo que mas te cuesta. De esta manera, te aseguras al menos un puntaje parcial.

Parcial domiciliario

El parcial domiciliario es un examen que se da fuera de la situacidon aulica, y por ello tiene algunas
particularidades. En primer lugar, los parciales presenciales son manuscritos y los domiciliarios suelen ser
procesados en computadoras, lo que aumenta la posibilidad de mejorar la diagramacidn, la distribucién de
las partes del texto, asi como todo el conjunto de estrategias paratextuales (empleo de vifietas, tipografia,
subrayados, subtitulados, etc.) tendientes a facilitar el proceso de lectura. Si bien los temas a evaluar se

anticipan con suficiente antelacién, las consignas de los parciales presenciales se dan en el momento, de
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manera que el proceso de produccién escrita es limitadamente planificado. Los parciales domiciliarios, en
cambio, permiten una escritura planificada, optimizando la posibilidad de reconsiderar lo leido y escrito,
agregar informacion, contextualizar, etc. Los parciales domiciliarios presentan un nivel mayor de
complejidad porque, aunque son a libro abierto, se basan en varias fuentes de lectura y comprometen
consignas de trabajo mas abarcativas, que apuntan a operaciones cognitivas de mayor grado de reflexién
tedrica: dado que tenés acceso a tus apuntes y libros, los profesores, obviamente, esperan mucho mas
detalle y contenido que el que esperarian de un examen a libro cerrado. Es importante tener todos los

apuntes y libros organizados antes de empezar con un examen como este.

Desde una perspectiva pragmatica, los parciales son actos de habla que corresponden al discurso
instruccional: hay indicaciones que el docente (enunciador) expone intencionalmente para el estudiante

(destinatario). Por esto, los tiempos verbales tipicos del parcial son el imperativo e infinitivo.

Todo texto instruccional supone una secuencia. En el parcial suele darse por el encadenamiento de
consignas de trabajo, que usualmente apuntan a distintas competencias cognitivas y contenidos diversos. Se
debe considerar que todo parcial de nivel superior propone un modelo de alumno del cual se espera no solo
que conozca los contenidos de aquello sobre lo que se lo va a evaluar sino que también sea capaz de
distinguir las operaciones cognitivas y discursivas que se le proponen. Otro presupuesto es que el alumno de
nivel superior posee las competencias necesarias en el plano de la escritura para producir textos coherentes

y cohesivos, que se adapten a la consigna.

Lectura comprensiva de la consigna

Para comprender lo que se espera que un estudiante resuelva en un parcial (o TP) es importante considerar

los siguientes puntos:

» Contexto de situacion en que se desarrolla la actividad: emisores (profesores y catedra;
representaciones sociales respecto de la misma en cuanto a tipos de parciales, nivel de exigencia, etc.);
caracteristicas de la evaluacién (diagndstico, parcialito, cantidad de evaluaciones a considerarse en el
cuatrimestre).

» Operaciones cognitivas que se espera que el estudiante realice en funcidn de los contenidos tematicos:
identificar, reconocer, distinguir, enumerar (operaciones de grado bajo de abstraccidn), definir (brindar
significado de algun concepto teniendo en cuenta el contexto), ejemplificar (sirve para ilustrar, aclarar,

un concepto o definicidn y se caracteriza por ser particular. En una consigna suele estar precedido de
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operaciones como definir o explicar), comparar (establecer relaciones entre dos o mas conceptos,
hechos, teorias, buscando similitudes y diferencias), explicar (referir a una idea, concepto o problema
para hacerlo comprensible), justificar, argumentar, fundamentar (requieren mayor grado de
abstraccidén; requieren explicitar las razones de algo —suele ser necesario apoyarse en autores vistos en

la catedra, aunque puede requerirse opinidn personal-).

Dora Diestra (2002) afirma que “la consigna constituye un texto que organiza las acciones mentales en los
estudiantes ya que su formulacién regula, ordena, dirige y prescribe las operaciones a realizar”. La indicacién
de accién (o consigna) puede formularse de manera directa o indirecta: indirecta, a través de preguntas, por
ejemplo “éCuantas son las categorias docentes segun los estatutos universitarios?”; o directa, a través de
oraciones conjugadas con verbos en imperativo, por ejemplo: “Enumere las categorias docentes segun los

estatutos universitarios”. En este tipo de consignas, la palabra mds importante es el verbo.

En cuanto a su organizacidn interna, una consigna deberia contemplar los siguientes componentes:
» Una operacidén, una accion; un hacer.

» Un contenido, aquello sobre lo que se interroga, la informacién que debemos brindar; un qué.
» Unas especificaciones para resolver la consigha; un como.
>

Un producto, lo que debemos dar como respuesta. Puede ser un informe, ensayo, grafico.

Ejemplo
Compare la educacion a distancia con la educacion presencial. Tenga en cuenta los siguientes aspectos: rol
docente, formas de interaccion, utilizacion de medios y competencias del alumno. Exponga su trabajo en un

cuadro o presente los resultados en un texto expositivo de no mds de una carilla.

Accién (compare); contenido, qué (dos modalidades educativas); cdmo (se enuncian cuatro aspectos para

comparar); producto (un cuadro o un texto expositivo).

Para lograr una buena respuesta de examen, es preciso tener en cuenta los siguientes criterios.
v Identificar todas las tareas que pide la consigna.

v Prestar atencion a los verbos que indican las acciones que se tienen que llevar adelante: no es lo mismo

especificar, comparar, argumentar, diferenciar, describir, clasificar, resumir o elegir.

v Responder para un lector virtual que no conoce el texto ni el tema (sin olvidar, sin embargo, que

estamos escribiendo para un profesor). En general, las respuestas tienen que ser lo suficientemente
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explicativas como para que un lector que no conozca el tema pueda entenderlo. Esto implica: no dar
conocimientos por sabidos ni obviar informacidn porque esta en los textos. Ademas, las respuestas tienen
gue funcionar como textos independientes, es decir, que se tienen que comprender incluso si uno no lee la

pregunta.

v Referir a los temas por autores y/o titulos de los textos. En los dmbitos académicos, es relevante
especificar quiénes son los autores y/o en qué textos se mencionan los conceptos. Por ejemplo: “Freire

sostiene...”; En el texto “....”, se postula que..

v Utilizar un registro académico. La precision en el uso de vocabulario. Los textos o los autores no “hablan”
o “dicen” simplemente, sino que sefialan, postulan, discuten, afirman, rechazan, etc. El vocabulario mas
especifico permite demostrar que realizamos una lectura critica, ya que podemos sefialar o evaluar las

palabras del texto.

v/ Hacer una revisidn. Es importante, antes de entregar los exdmenes, tener tiempo para revisar si las
respuestas estdn completas, si hay repeticiones de palabras, informacion repetida o redundante, si se

respetaron las normas de ortografia y puntuacién. Esto puede modificar mucho el resultado de un examen.

A modo de sintesis, compartimos el significado de algunas operaciones intelectuales que pueden figurar en

las consignas de TPs o parciales...

Operaciones intelectuales basadas en la descripcion.

Describir: representar cosas o teorias por medio del lenguaje refiriendo sus distintas partes, cualidades o
circunstancias.

Bosquejar: trazar el disefio de algo, mediante la sola expresidn de sus elementos o rasgos principales.
Enumerar: exposicidon sucesiva y ordenada de las partes de las que consta un todo, de las especies que
comprenden un género.

Enunciar: exposicion sintética, breve y sencilla de los términos de una idea o cuestion.

Reseiar: narracién sucinta en la que se describe, refiere o se dan a conocer hechos, sucesos o
acontecimientos.

Resumir: reducir a términos breves y precisos; o considerar tan solo y repetir abreviadamente lo esencial de
un asunto o materia.

Reconstruir: unir, evocar recuerdos o ideas para completar el conocimiento de un hecho o concepto de una

COsa.
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Operaciones intelectuales basadas en la comparacion.

Comparar: poner en correspondencia unas realidades o ideas con otras en todos o algunos de sus aspectos
para ver sus semejanzas y diferencias, lo que las une y las separa.

Cotejar: confrontar una cosa o idea con otra.

Contraponer: oponer unas cosas o ideas con otras contrarias o diversas.

Distinguir: declarar las diferencias que separan ideal o fisicamente a realidades mentales o fisicas. Separa
aspectos o partes de un todo real o conceptual antes indiferenciados.

Clasificar: dividir en clases un conjunto de elementos diversos, mediante la separacién de todo lo distinto y
la agrupacién de lo semejante.

Relacionar: mostrar los puntos de unidn entre cosas o ideas diferentes; poner en conexiéon unas cosas o
ideas con otras, sefialando los enlaces reales o conceptuales que las unen o vinculan.

Generalizar: abstraer lo que es comun y esencial a muchas cosas o a sus relaciones para formar un concepto

o ley general que comprenda aquellas.

Operaciones intelectuales basadas en la explicacion.

Explicar: exponer el sentido, contenido, funcionamiento, origen, motivo o causas de alguna realidad,
acontecimiento o idea; o hacer explicito que se comprende o es fundamento de algo.

Desarrollar: desplegar una idea o teorias y llevar hasta sus ultimas consecuencias.

Especificar: concretar el alcance o la significacidn peculiar de alguna realidad o idea.

llustrar: aclarar un punto o materia con ejemplos, imagenes o de otro modo.

Precisar: fijar estrictamente los limites o el contenido de una realidad o idea.

Demostrar: probar algo con argumentos o empiricamente.

Definir: exponer con claridad o exactitud los rasgos genéricos y diferenciales de una cosa material o
inmaterial.

Interpretar: traducir el contenido o significacién latente de algo o explicitar sus propiedades, rasgos y notas
implicitas.

Deducir: derivar Iégicamente consecuencias de principios, proposiciones o supuestos.

Inducir: elevarse intelectualmente desde el conocimiento de fendmenos, hechos y casos particulares, a la ley
o principio que virtualmente los contiene o que se efectua en ellos uniformemente.

Predecir: derivar un acontecimiento posterior partiendo de lo conocido en tiempo precedente.

Analizar: descomponer algo en sus elementos, aspectos, factores, etc.

Sintetizar: recomponer algo por la reunién mental de sus elementos, aspectos, factores, etc.
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Operaciones basadas en la critica.

Criticar: juzgar las cosas o ideas fundandose en los principios de la ciencia, reglas del arte, moral, etc.
Discernir: separar intelectualmente de acuerdo con determinados principios, los aspectos validos o invalidos
de algo.

Evaluar: estimar, apreciar o calcular el valor de una cosa o idea de acuerdo a un patrén determinado.
Enjuiciar: someter una materia, tema o idea a examen, discusion y evaluacién.

Discutir: examinar atentamente una materia, tema o idea enjuiciando sus distintos aspectos, sus
inconvenientes, ventajas, razones a su favor y en contra.

Justificar: probar con razones convincentemente la validez de alguna idea, opinidon o teoria.

Exposicion oral

Las instancias de evaluacidn en el dmbito de los estudios superiores no se realizan solo por escrito. Entre los
géneros de evaluacién académica, existen también géneros orales. La presentacion oral, el examen final oral,
el coloquio, la defensa de un trabajo son distintas instancias en las que el estudiante debe exponer de forma

oral un tema.

La particularidad de las presentaciones orales es que tiene dos tipos de oyentes diferenciados: el profesor y
los compaferos del curso. Y hay que tener en cuenta a los dos en el momento de llevar adelante Ia
exposicién: hay que generar interés y sostener la atencién de ambos. Para esto, es preciso organizar la
presentacién con una estructura clara (con una introduccién, un desarrollo y un cierre), hablar de forma
comprensible y variar los tonos de voz, mirar al auditorio (no leer toda la exposicion sin establecer contacto
visual), apelar a apoyos visuales para que el auditorio tenga una guia de la exposicién y, por supuesto,
ensayar previamente, para que la primera vez que digamos nuestra presentacién no sea cuando nos estén

evaluando.

Actividad

v Discutir las siguientes preguntas en grupos y hacer una puesta en comun.
¢Qué lugar tuvo la oralidad en el aula en su escuela secundaria? ¢ Fue una practica que se ensefid? éHicieron
una presentacién oral alguna vez? ¢Qué caracteristicas tuvo? éCémo la prepararon? ¢Qué soportes

materiales y técnicos se puede usar en una presentacion oral? ¢Qué es una presentacion PowerPoint? ¢Para
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qué se la utiliza? ¢Realizaron alguna? é{Conocen otro programa para armar presentaciones? ¢Cual? ¢Qué

diferencias presenta con PowerPoint?

Para lograr una exposicion oral exitosa debemos tener en cuenta las siguientes cuestiones

Planificacion

Lo primero es considerar la audiencia a quien se dirigira la exposicion; conocer el tipo de audiencia y su nivel
de conocimientos e interés sobre el tema, y a partir de alli evaluar la forma de comunicar el mensaje en el
tiempo dado.

No debe usarse un manuscrito o resumen para hacer una presentacién porque leer y oir son dos formas
diferentes de captar el mensaje. Para una presentacién deben seleccionarse los puntos a tratar, sintetizar la
informacion para que quepa en el tiempo dado y simplificar lo que se va a presentar para que sea entendido

por el publico a quien va dirigido.

Preparacion

Buscar toda la informacidn y las referencias posibles que puedan contribuir a cubrir el tema de la charla. Con
toda la informacién reunida se pueden preparar guias o esquemas de la charla, folletos, boletines, etc. para
repartir entre los asistentes. No debe repartirse el informe final o algo con mucha informacién pues nadie lo
leerd. Hay que evitar demasiados detalles y evitar sobrecargar de informacidn la presentacién, evitar cifrasy
datos estadisticos. Incluir solo los datos que justificaran y explicardan las conclusiones. Evitar las
abreviaciones, a menos que sean claras para la audiencia. Trata de enfocarte en el promedio de la audiencia.

Usa un lenguaje claro y sencillo.
Generalmente, la estructura de una presentacion consiste de introduccién, desarrollo y conclusiones/cierre.

Buscar respuesta a posibles preguntas

Generalmente, al final de la presentacion se abre un periodo de preguntas e intervenciones por parte de la
audiencia. Es conveniente prever las respuestas a las intervenciones mas probables de acuerdo con la charla
y con la audiencia, para lo cual se puede recurrir a algunas personas, haciéndoles conocer el contenido de la

charlay pidiéndoles que hagan preguntas en base al tema.

Ayudas audiovisuales
Las ayudas audiovisuales tienen una doble finalidad: son una guia para quien realiza la exposicidn y ayudan

al auditorio a seguir la presentacidon y mantener el interés.
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> Tizay pizarron
Con ellos se escribe, se dibuja, se hacen listas, mapas, tablas y cuadros, se hacen descripciones graficas de
elementos desde los mas pequefios como un atomo hasta los mds grandes como una galaxia.
No se debe abusar del recurso pues si se gasta la mayor parte del tiempo escribiendo o dibujando, se hace
tedioso y arruina la presentacién. Se debe usar la pizarra solo para reafirmar los puntos mas importantes de

la presentacidn o para aclarar dudas que surjan de las intervenciones del publico.

> PowerPoint
Debemos considerar que las diapositivas son para que las lea la audiencia, no el presentador.
Es recomendable incluir una primera diapositiva con la informacién esencial de la presentacion (el titulo, el
nombre del orador o de los integrantes del grupo, el nombre de la institucién), diapositivas a modo de
caratulas internas para introducir las secciones mds importantes en el caso de que se trate de una
presentacién extensa, una diapositiva con las referencias bibliograficas y una ultima diapositiva facultativa
de agradecimiento. Si corresponde (por ejemplo, en una conferencia con publico desconocido), se pueden
agregar los datos necesarios para contactar al orador (pagina web, correo electrdnico). El texto no debe
pasar de siete lineas, preferiblemente cuatro, incluyendo el titulo. No es conveniente usar mas de ocho
palabras por linea.
Lo ideal es que cada diapositiva tenga una unidad de sentido (no requiera de diapositivas previas o
posteriores para comprenderse).
Un error comun es poner mucha informacién en una diapositiva. La regla es que cualquier diapositiva debe
ser posible de leer desde la tltima fila de la audiencia.
Debe tenerse en cuenta que las diapositivas son de forma rectangular con el lado mayor horizontal.
Las letras minusculas se leen mejor que las mayusculas.
Los colores a usar deben servir para mejorar el entendimiento de la presentacién. Las combinaciones de
colores mas comunmente usados son azul y blanco, o verde y amarillo. EIl nimero de colores debe ser
limitado. El rojo es dificil de leer y cansa la vista.

Debe revisarse la ortografia y gramatica de las ayudas audiovisuales.

Notas

Siempre que se hace una presentacién es conveniente llevar un esquema con los puntos a destacar y
ordenarlos segln su importancia. De esta manera al ir desarrollando la charla serd facil, mediante una
ojeada al esquema, recordar algun punto que se pudiera haber olvidado debido a la presién psicoldgica del

orador.
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Ademas del esquema principal de la presentacidn, es conveniente llevar notas adicionales que ayuden a
recordar asuntos importantes del contenido de la charla, por ejemplo, datos numéricos, fechas nombres,
mapas, figuras o aun citas bibliograficas completas, incluyendo parrafos de los textos mds importantes de
recordar. Aun se pueden llevar libros u objetos que sirvan de apoyo o recordatorios de partes importantes a

destacar en la charla.

Ensayo

Antes de hacer la presentacién, a menos que se seas un experto, debés practicar la charla, para tener una
medida del tiempo que te toma. Si es mas largo o mas corto que el tiempo programado se debe ajustar
cambiando la velocidad al hablar o la longitud del texto y en dltimo caso eliminando o afiadiendo elementos
no indispensables para la charla.

Es importante mantener un orden, por lo cual al practicar la charla se puede comprobar si el que se ha

programado para la exposicion es el mas conveniente o es preferible hacer algunos cambios.

Una parte importante de cualquier charla es la elocuencia del orador. En cualquier tipo de exposicion, el
lenguaje debe ser lo mas sobrio posible, sin dejar de ser elegante. Debe usarse la terminologia propia de la
especialidad en forma moderada con el objeto de no lucir pedante ni correr el riesgo de no ser entendido,
ademas de que puede crear un rechazo en la audiencia.

No es conveniente usar modismos o juegos de palabras, abusar de neologismos. La diccion es importante y
aparte de los defectos fisicos que impidan la buena pronunciacidn, debe evitarse “comerse” silabas o letras

al final de las palabras, acentuacién defectuosa, énfasis en palabras no importantes.

Para vencer un poco el miedo escénico, es conveniente practicar la charla frente a otras personas,
preferiblemente adultos conocedores del tema, pero en Ultimo caso se puede hacer frente a nifios o aun
frente a animales de la casa (perros, gatos, etc.), ya que parece que el miedo escénico es provocado, en

parte, por los ojos que miran a la persona.

La presentacion debe ser ensayada para tener bien definido el tiempo a dedicar a cada diapositiva y no
sobrepasarse del tiempo total de la presentacion. Como regla general se considera una diapositiva por
minuto si la diapositiva incluye informacidn, pero si solo tiene titulos o palabras clave, 5 a 10 segundos cada
una. Revisar bien las diapositivas y su orden antes de hacer la presentacidn. Si durante la presentacién se
necesitard regresar a una diapositiva, se debe incluir una copia y no regresar porque se puede perder el

orden.

Puntualidad
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Este es uno de los factores mas importantes en el éxito o fracaso de una exposicion, debido a que la buena
impresidn que da una presentacidn oral puntual predispone favorablemente a la audiencia para el desarrollo

de la charla. Retrasar o alargar la charla, especialmente alargarla, puede incomodar a los participantes.

Introduccion a la charla
El ponente debe repetir claramente el titulo y luego se explica, en la forma mas sencilla posible, la
importancia del tema y su relevancia actual o en relacién con la audiencia. Si es necesario se puede indicar

cuales seran los principales temas a tratar y el orden en el que serdn tratados.

Desarrollo

Debe desarrollarse en la forma mas parecida posible a la practicada anteriormente, para evitar el riesgo de
caer en equivocaciones, errores y contradicciones. La charla debe ser lo mas clara, precisa y sencilla que se
pueda con el objeto de mantener el interés y lograr su entendimiento por parte del publico.

Nuevamente es conveniente destacar la importancia del uso de un vocabulario sencillo a través de una
elocuencia elegante pero sobria. Hay que evitar la jerga técnica, ya que esta no impresionara sino mas bien
confundird y distraera a la audiencia. Tampoco es conveniente sobrecargar al publico de fotografias, tablas,
datos, fechas, nombres o cualquier otra forma especifica que, casi seguro, va a ser olvidada muy pronto
después de la charla.

La charla debe ser dictada y no leer el texto de la misma, mucho menos cuando el texto se ha repartido al

comienzo. Las personas se dedican a seguir la lectura al ritmo del orador y pierden el interés en el contenido.

Cierre
Antes de terminar la exposicidon, es conveniente hacer un resumen de la misma, de los puntos mas
importantes de la presentacidon y hacer una sintesis de las conclusiones que se puedan sacar de dicha

presentacion.

Conducta durante la exposicion

La conducta del ponente es de vital importancia para la charla. De esto depende en gran parte la opinidn del
publico acerca de la calidad de la charla y por supuesto del ponente.

En primer término, la presentacion personal es importante. Por razones de simple cortesia y respeto a los
demds, un orador no deberia presentarse ante el publico si estd sucio, despeinado, mal oliente o con ropas
sucias y rotas.

En cuanto al comportamiento durante la charla, es conveniente mantenerse de pie, pues una persona
sentada durante una charla tiende a hacerse mondtona, mas aun si su voz es grave y lenta. Estar de pie

obliga a cierta actividad y movimientos. Es conveniente no quedarse en un solo sitio, sino dar algunos pasos
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de vez en cuando. Con esto se logra que también el publico deba hacer algunos movimientos y evita que se
fatiguen muy rapido. Sin embargo, no debés sobrepasarte en estos “paseos”.

En cuanto al uso del pizarrén, pantallas, etc., es conveniente mezclarlos lo mas posible con la charla, pues le
da agilidad a la misma. Sin embargo, cuando se habla y se escribe o se muestran datos en el pizarrén o
pantallas, no deben hacerse las dos cosas al mismo tiempo. Se escribe una o dos lineas y se habla una o dos
frases, luego escritura y asi sucesivamente. Lo mismo con la pantalla.

En relacién con ciertas “muletillas”, es decir, detalles que ayudan al orador a mantener la calma, debe
guardarse mucha reserva, pues por lo general distraen la audiencia, especialmente por lo repetido e
insistente del movimiento. Algunos ejemplos comunes son: jugar con un collar o anillo, pasar la tiza de una
mano a otra, pasarse la mano por el pelo, sacudirse un imaginario sucio de la ropa, acomodarse los anteojos
con insistencia, etc. Mayor cuidado debe ponerse en algunas “muletillas” poco elegantes como toser
innecesariamente, limpiarse las ufias, los oidos o la nariz. Hay ciertas “muletillas” verbales que deben

” - n u

evitarse, por ejemplo: “eh...” “ési?”, “o sea”, “este...”

4 ”n u

, “etcétera”, “por ejemplo”, “digamos”.

Durante la charla, al igual que en el texto escrito, deben usarse mas o menos en la misma proporcion, las
tres personas de la conjugacién verbal, primera (“yo”) y tercera del singular (“el”) y primera del plural
(“nosotros”). Con esto se evita la monotonia de usar una sola persona y se evita el exceso de modestia o
pedanteria si solo se usa la primera del plural y tercera del singular o la primera del singular,
respectivamente.

En el transcurso de la presentacidon pueden hacerse comentarios humoristicos y aun chistes referentes al
contenido del tema, aun alusiones a situaciones o condiciones de buen humor. Con esto se mantiene cierto
interés en el publico, es decir, se evita que se duerman cuando la charla es muy “pesada”. Sin embargo, no
conviene abusar de ese recurso pues se corre el riesgo de caer en lo cémico o grotesco y quedar como un
payaso, con lo que se pierde toda la presentacién y el respeto en el orador.

En algunos casos es conveniente hacer referencias o alusiones directas al publico o indagar si se conoce
algun dato o informacién, o si se ha entendido cierta parte de la charla. Esto puede hacerse dirigiéndose al
publico en general o a alguien en particular. Algunos oradores prefieren que sea el publico quien intervenga,
discuta o pregunte en el momento que lo desee y no al final de la charla como es lo mas comun. En este
caso, la persona debe ser experta en la materia para evitar situaciones embarazosas y por otra parte debe
evitar el exceso de intervenciones que puedan desviar o tergiversar el orden o interés de la charla.

Al contestar cualquier intervenciéon de un miembro del publico, debe hacerse de la forma mas respetuosa
posible, asi la otra persona sea muy amiga. No es conveniente y a veces resulta de mal gusto hacer chistes a
costas de preguntas o intervenciones del publico. Esto solo logra crear un rechazo general y animadversion
por parte del aludido, lo que puede resultar en un contra ataque del publico o lo que es peor, en un silencio

absoluto; en ambos casos se pierde la presentacion.
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Antes de terminar la conferencia o charla, es conveniente hacer un resumen de la misma, de los puntos mas
importantes de la presentacién y hacer una sintesis de las conclusiones que se puedan sacar de dicha
presentacién. El periodo de preguntas e intervenciones puede ir antes o después de este resumen, aunque

es preferible hacerlo antes para dejar mas amplitud para las intervenciones del publico.

Actividad

v' Realizar una presentacién por grupos sobre los contenidos correspondientes a alguno de los
encuentros. Para ello:
> Discutir qué criterios van a tener en cuenta y cdmo los van a justificar.
» Elaborar un punteo con la informacién, el orden y la manera en que se va a presentar la
exposicién: esta no deberd exceder los 5 minutos.

» Planificar el contenido de tres o cuatro diapositivas para un PowerPoint que funcione como

apoyo a la presentacion oral.

» Elegir a un integrante del grupo como orador y realizar la presentacion acompafiada del

PowerPoint.

En caso de que no se pueda contar con un proyector o una computadora para mostrar la presentacion, se

puede realizar esa actividad en papel o utilizar el pizarron.

Octavo encuentro

Evaluacion
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La compu cumple afnos

Al cumplirse veinte anos del lanzamiento de la primera computadora personal, Bill Gates, presidente de
Microsoft, escribio este articulo.

Cuesta creer que ya hayan pasado 20 afios del lanzamiento de la primera computadora personal y mucho més
dificil resulta calcular cuantos progresos se hicieron hasta el dia de hoy.

Hace veinte afios, la PC tenia una pantalla monocromatica, un drive modesto para discos flexibles y so6lo
64.000 bytes de memoria. Hoy, cualquier PC es una supercomputadora de escritorio. A comienzos de los anos
80, hasta la idea de "computadora personal” era una novedad.

Para muchos, las computadoras eran objetos intimidatorios, artefactos dificiles de instalar y de mantener, y la
mayor parte de los programas eran demasiado lentos y complicados. Eran pocos los que veian a la
computadora como una parte esencial de la vida cotidiana.

Hoy, la PC es un fendmeno masivo: hay més de 500 millones de computadoras personales en uso y, en el
2001, se venderan otros 140 millones —una cifra muy superior a la cantidad de televisores que se compraran
en el transcurso de este afio—.

Actualmente, la PC tiene un costo accesible, es potente, confiable y bastante simple, ya que cualquiera puede
usarla. Un software de gran productividad la convirtié en un instrumento indispensable para trabajar. Y nunca
resultd tan facil como hoy usarla para la gestion comercial, para las compras familiares o para la organizacion
de las deudas domésticas.

La PC revoluciond nuestra manera de vivir, de trabajar, de aprender y de jugar, y también el modo en que nos
comunicamos con los demés. Le permitié a la gente ser mas creativa y, a las empresas, més eficientes. Cred
oportunidades extraordinarias para la educacion y contribuy6 a estimular la productividad a nivel mundial.

Gracias al amplio —y econdmico— acceso a Internet, la PC permitié que las noticias y la informacion viajaran
maés rapida y libremente que nunca, superando las fronteras entre paises, pueblos y economias.

No sorprende, entonces, que mas de la mitad de los usuarios de PC la consideren el instrumento mas
importante de su casa.

Cuando usé la computadora personal por primera vez, me asombrd todo lo que era capaz de hacer y todo lo
que podria llegar a hacer en el futuro, pero lo que resulta mas sorprendente es que todavia estamos lejos de
haber explotado toda su potencialidad.

Hoy, la PC me sigue emocionando: estamos en el preAmbulo de una oleada de innovacion digital que generara
muchisimas maneras nuevas de enriquecer nuestra vida.

La PC se esta convirtiendo, ripidamente, en un instrumento al que siempre se puede acceder,
permanentemente conectado a Internet, en el que la gente puede confiar para la mayoria de las cosas que hace
diariamente —desde leer las noticias hasta escuchar la musica favorita—. Los servicios de Internet cada vez
maés poderosos le facilitan a la gente el acceso a la informaciéon que necesita desde la PC de su casa o desde
cualquier otro instrumento apropiado.

Al mismo tiempo, los drives con discos econémicos y de alta capacidad, y las videocAmaras digitales, faciles de
usar, hacen posible imaginar toda una vida de fotografias digitales y de video a través de la PC, mientras que la
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capacidad de audio y video, cada vez mas poderosa, esté transformando la PC en un centro de entretenimiento
para el hogar.

Como resultado de todo esto, la PC se esta colocando en el centro de una red de aparatos inteligentes
conectados entre si, desde teléfonos celulares hasta televisores, y desde computadoras de mano hasta
electrodomésticos. Usar una PC seguira siendo la manera mas facil de escribir una carta, hacer compras o de
encontrar informacion.

Las familias podran programar sus vacaciones desde la PC de la casa y los estudiantes podran hacer sus tareas
y después llevarlas a clase en una computadora del tamafio de un cuaderno de apuntes, flexible y facil de usar.

Algunas de estas grandes innovaciones ya estan disponibles hoy, mientras que para otras habra que esperar
todavia unos afios. En la proxima década, la PC sera cada vez mas poderosa, menos costosa y mas esencial.
Probablemente termine siendo el instrumento mas importante para trabajar, jugar y mantenerse en contacto
con el mundo.

Estoy seguro de que no agotaremos pronto todo lo nuevo que la PC nos permitira hacer. Si los altimos veinte
afnos fueron impresionantes, los proximos veinte nos dejaran con la boca abierta.

Copyright Clarin y la Reptiblica, 2001.
Traducciéon de Claudia Martinez.
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La farolera tropezo

Imaginemos por un instante que estamos en el ultimo piso de un edificio alto y podemos contemplar la ciudad
de noche, una gran ciudad. Si prestamos un poco de atencion, notaremos algunas zonas, no muchas, con las
luces encendidas. Si logramos distinguir los autos que deambulan por la noche en esa ciudad, también
veremos que, en general, sélo unas pocas avenidas, iluminadas tanto por sus faroles como por esos autos que
las transitan, tienen luz a esa hora. El cerebro es un poco asi, como una ciudad en penumbras, pero siempre
con algunas avenidas, calles y luces encendidas.

Nuestro cerebro, siguiendo esta metafora, cuenta con muchas posibilidades de iluminacion. Podemos
encender un monton de faroles —conectar neuronas-, pero son pocas las avenidas —surcos neuronales-
prendidas, conectadas, utilizadas todo el tiempo. Esto pone de manifiesto que tendemos a utilizar la misma
informacion para resolver cualquier tipo de problemas. Es decir, buscamos en estas calles iluminadas por
informacién conocida algo que ya hemos visto, que ya hemos experimentado. Sin embargo, tenemos siempre
la posibilidad de recorrer otras calles y avenidas que estan menos iluminadas y de buscar material nuevo, ideas
o soluciones creativas.

Es como si viviesemos en un modo semiautomatico donde las respuestas a nuestras problematicas y desafios
provienen en su mayoria de nuestras experiencias, certezas y cultura. Podriamos decir que estos son los
nombres de las tres grandes avenidas que estan encendidas todo el tiempo.

Recordemos que, por la fuerza de la entropia, el cerebro es un gran conservador de energia. Para nuestra
supervivencia siempre fue y es positivo guardar un poco de aquélla por las dudas de que suceda algo
imprevisto y debamos escapar o pelear. Esto produce que, ante un desafio intelectual, primero busquemos
informacion en lo ya conocido.

Vivimos de experiencias, entonces siempre encontraremos informacion alli. Pero si queremos buscar nuevas
formas o ideas, si queremos inspirarnos, tener una revelacion para construir algo creativo, deberemos hacer
un esfuerzo para encender y conectar otras neuronas. Esfuerzo significa gasto de energia. Si lo logramos,
podremos encontrar distintas posibilidades y respuestas para una misma pregunta, problematica, objetivo o

desafio. De ahora en mas los llamaremos nuestros desafios creativos.

Cuando nos levantamos a la manana y tenemos que ir a trabajar o a la escuela o a la universidad, o hacia
donde nos dirijamos todos los dias... i Por ddnde vamos? Siempre o casi siempre tomamos el mismo camino. La
misma avenida, las mismas calles, el mismo subte o la misma linea de colectivo. Me animaria a decir que
podemos cambiar dos, tres, cuatro veces como maximo la ruta para llegar a donde tengamos que ir cada
manana. jPara quéeé tomar otras calles o colectivos, si sabemos (certeza) que vamos a llegar por ese mismo
camino (cultura y experiencia)? El cerebro no quiere esforzarse ni gastar energia en lo que ya conoce. Tiene
patrones y estructuras de pensamiento que se van estableciendo en nuestras redes neuronales segun pasan
los anos y se acumulan experiencias. Las avenidas iluminadas de la gran ciudad. Como veremos, el proceso

creativo desinhibira esos patrones y estructuras para permitirse diferentes posibilidades de pensamiento.

Extraido de:

Bachrach, E. (2017). Agilimente. Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Argentina: Sudamericana.
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